Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Детская школа искусств №12»

города Челябинска

	ПРИНЯТО:
	УТВЕРЖДАЮ:

	Педагогическим советом  

МБУДО «ДШИ №12» г. Челябинска

Протокол № 1 от 10.08.2018 г.
	Директор

МБУДО «ДШИ №12» г. Челябинска

___________    О.В. Букина




ПОЛОЖЕНИЕ
о приёмной комиссии, апелляционной комиссии,

комиссии по индивидуальному отбору поступающих

в Муниципальном бюджетном учреждении
дополнительного образования

«Детская школа искусств №12»

города Челябинска

Челябинск, 2018
1.Общие положения
1. Настоящее положение регулирует порядок формирования, состав, полномочия и

деятельность приемной комиссии, комиссии по индивидуальному отбору детей, апелляционной комиссии МБУДО «ДШИ №12» г. Челябинска (далее по тексту – ДШИ).

1.2. Приемная комиссия, комиссия по индивидуальному отбору детей, апелляционная комиссия создаются для организации проведения отбора детей, приема по результатам отбора и зачисления в ДШИ.

1.3. В своей работе данные комиссии руководствуются Федеральным законом «Об

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 14 августа 2013 г. N 1145 г. Москва "Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств", федеральными государственными требованиями, установленными к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств, а также срокам их реализации (далее – ФГТ).
1.4. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов образовательная организация размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде образовательной организации следующую информацию:

· правила приема в образовательную организацию;

· порядок приема в образовательную организацию;

· перечень предпрофессиональных программ, по которым образовательная организация объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;

· информацию о формах проведения отбора поступающих;

· особенности проведения приема поступающих с ограниченными возможностями здоровья;

· количество мест для приема по каждой предпрофессиональной программе за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов;

· количество мест для обучения по каждой образовательной программе по договорам об образовании за счет средств физического и (или) юридического лица;

· сведения о работе комиссии по приему и апелляционной комиссии;

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема в образовательную организацию;

· образец договора об оказании образовательных услуг за счет средств физического и (или) юридического лица. 

1.5. Количество детей, принимаемых в ДШИ для обучения по предпрофессиональным программам, определяется в соответствии с государственным (муниципальным) заданием на оказание государственных (муниципальных) услуг, устанавливаемым ежегодно Учредителем. 
2. Организация работы приемной комиссии
2.1. Прием проводится с 15 апреля по 15 июня соответствующего года. ДШИ самостоятельно устанавливает сроки проведения приема в соответствующем году в рамках  данного периода.

2.2. Организация работы приемной комиссии обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема детей.

 2.3.Состав приемной комиссии утверждается приказом директора ДШИ, который является председателем приемной комиссии.

2.4. Председатель приемной комиссии несет ответственность за выполнение контрольных цифр приема, ежегодно устанавливаемых Учредителем, за соблюдение законодательных и иных нормативных правовых актов по формированию контингента учащихся, определяет права и обязанности членов приемной комиссии, ведёт личный прием родителей (законных представителей) поступающих, организует план ее работы.

2.5.В состав приемной комиссии входят: председатель, секретарь приемной комиссии, члены комиссии (опытные и квалификационные преподаватели ДШИ).

2.6.Решения приемной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем комиссии и секретарем приемной комиссии. Решения приемной комиссии принимаются большинством голосов при наличии не менее 2/3 утвержденного состава.

2.7. В период приема документов приемная комиссия организует по возможности

функционирование специальной телефонной линии для ответов на вопросы поступающих.

2.8.Прием документов осуществляется в сроки, установленные приказом директора

учреждения, продолжительностью не менее четырех недель.

2.9. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы результатов отбора.

2.10.Итоговое заседание приемной комиссии проводится после проведения вступительных испытаний с оформлением протокола, который является основой для издания приказа директором ДШИ о зачислении учащихся. Список учащихся оформляется как приложение к протоколу решения приемной комиссии и помещается на информационном стенде ДШИ не позднее 3-х дней со дня проведения заседания комиссии.

3. Организация работы комиссии по индивидуальному отбору поступающих
3.1. Для проведения индивидуального отбора поступающих на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам (далее – ДПП) в области искусств создается комиссия по индивидуальному отбору поступающих (далее комиссия).

3.2. Комиссия формируется приказом директора ДШИ из числа опытных и квалифицированных преподавателей, участвующих в реализации ДПП в области искусств. Количественный состав комиссии по отбору детей – не менее трех человек, в том числе председатель, секретарь и другие члены комиссии.

3.3. Председателем комиссии назначается педагогический работник ДШИ, имеющий высшее профессиональное образование, соответствующее профилю образовательной программы в области искусств, или стаж работы по специальности не менее 15 лет.

3.4. Председатель комиссии организует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к поступающим при проведении индивидуального отбора детей.

3.5. Секретарь комиссии назначается приказом директора из числа преподавателей ДШИ. Секретарь ведет протоколы заседаний комиссии по отбору детей, при необходимости представляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.

3.6. Индивидуальный отбор поступающих проводится в формах прослушиваний, просмотров, показов, тестирования и других формах согласно ФГТ.

3.7. При проведении индивидуального отбора присутствие посторонних лиц не допускается.

3.8. Решение о результатах отбора принимается комиссией по отбору детей на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.

3.9. На заседании комиссии по отбору детей ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии. Протоколы заседаний комиссии либо выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося, поступившего в образовательную организацию на основании результатов отбора поступающих, в течение всего срока хранения личного дела.

3.10. Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее 3 рабочих дней после проведения приёма. Объявление результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка-рейтинга с указанием оценок, полученных каждым поступающим, на информационном стенде, а также на официальном сайте образовательной организации.

3.11. Комиссия передает сведения об указанных результатах руководителю образовательной организации не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах отбора.

3.12. Поступающие, не участвовавшие в отборе в установленные настоящим Положением сроки по уважительной причине (вследствие болезни или по иным обстоятельствам, подтвержденным документально), допускаются к отбору совместно с другой группой поступающих, или в сроки, устанавливаемые для них индивидуально в пределах общего срока проведения индивидуального отбора поступающих.

3.13. Дополнительный индивидуальный отбор поступающих осуществляется в случае наличия свободных мест в сроки, установленные образовательной организацией (но не позднее 29 августа), в том же порядке, что и отбор поступающих, проводившийся в первоначальные сроки.

4. Организация работы апелляционной комиссии
4.1. Для решения вопросов по несогласию родителей (законных представителей) поступающих с решением комиссии по отбору создается апелляционная комиссия.

4.2. Родители (законные представители) поступающих вправе подать апелляцию в письменном по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора.

4.3. Состав апелляционной комиссии утверждается приказом директора ДШИ одновременно с утверждением состава комиссии по отбору детей. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее 3 человек из числа работников ДШИ, не входящих в состав комиссии по отбору поступающих.

4.4. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные представители) поступающих, не согласные с решением комиссии по отбору поступающих.

4.5.Для рассмотрения апелляции секретарь комиссии по приему в течение 3 рабочих дней направляет в апелляционную комиссию протокол заседания комиссии по приему, творческие работы поступающих (при их наличии).

4.6. Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразность повторного проведения отбора поступающих на обучение, родители (законные представители) которых подали апелляцию. Решение принимается большинством голосов членов комиссии при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.

4.7. Решение апелляционной комиссии подписывается председателем данной комиссии и доводится до сведения подавших апелляцию родителей (законных представителей) под роспись в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

4.8. Повторное проведение индивидуального отбора поступающих проводится в присутствии одного из членов апелляционной комиссии в течение трех рабочих дней со дня принятия апелляционной комиссией решения о целесообразности такого отбора. Подача апелляции по процедуре проведения повторного отбора детей не допускается.

4.9.На каждом заседании апелляционной комиссии ведется протокол. В протоколах

фиксируются ход обсуждения вопросов, предложения, замечания и решения членов комиссии.

